Postup pri objednavani tovaru prostrednictvom objednavkového
formulara fy. GVP, spol. s r.o. Humenné :

1. Ulozte si objednavkovy formular do svojho pocitac¢a

e je to subor : objednavka_internet.xls

o kliknite sa pravym tlaCidlom mysi ng tento pruh a zvolte ,Ulozit ciel jako...”

Objednavka_internet

Pravym tlacidlom my35i kliknite na |
a vyberte - "UloZit ciel

formular

vo formpata viel

2
Ckvyorit’

Kopirovat odkaz

Pridat’ medzi oblibené poloZky...

Wastnosti

e vyberte adresar,
kam chcete subor

ulozit' a ulozte ho
(ak subor uz existuje
tak ho prepiste)

UloZit" ako
Ulagit do: | [E} Pracovna plocha v 3 s -
Y BMoje dokumenty
i :} -_‘é Tento poditad
Maposledy W dMiesta v sieti
poufité @ohjednavka.xls
— ﬁohjednavka_internet.xls
[ Eodkaz na Objednavka.xls
Pracovna
plocha
Moje dokumenty
Tento po&itad
.;’] MNazov stboru: objednavka intemet. =3 V| [ Ulozt

Preberanie dokonZené

Fox

Prevzatych:
Ciel'ové umiestnenie:

1,25MBzals

Ci\Docume, ,yobjednavka_internet, xls
Prenosova rychlost 1,25 MB/Sek.

[ Pa dokonteni preberania zaviet dialdgové okno

[ Qbworit [Elt\-'or'rt priec":inok][ Zavriet ]

e subor po uloZeni otvorte
(na otvorenie tohoto suboru je
potrebné mat nainstalovany
program MS Excel, alebo balik
Open Office.)

/

Microsoft Excel

Ci\Documents and SettingsiLapsansky Deskiopobjednavka_internet, xls
ahsahuje makra,

Makra mohou obsahovat viry, Je vEdy bezpecnéisl makra zakizat, Jestlize

wiak jde o makra potfebna pro dinnost aplikace, mige se skat, Ze na
funkce nebude dostupna.

Porvalit makra Dalsi informace

e pri otvarani suboru je
potrebné povolit makra
volbou: ,,Povolit’ makra“




2. Po otvoreni suboru vypliite idaje o odberatelovi
e Odberatelské Cislo, kontaktnu osobu, tel.kontakt
e Datum a miesto doruc€enia tovaru (popr. aj ¢as)
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3. Vyplnte objednavané mnozstva

e Do stipca Mnozstvo (ks) vypliite poZzadované (objednavané) mnozstvo
e U poloziek s nenulovym mnozstvom sa zobrazi celkova suma za polozku

Celkova suma za objednavku, je zobrazovana v pravom hornom rohu

E3 Microsoft Excel - Sesit42 LE&)
Soubor | Upravy Zobrazit Vet Formdt Néstroje Data Okno Napovéda
|0 & @% Dftrani 292 jankorratko CiieZ b @ 5 £ 2, 2L B 00w - @) V!IA”E“CE g2lu B
| B4 ¥ vgmeut Crlx
A B piovat Ciri+C E [E e w17 T J
I Ctrl+v
r
A4 |GVPs  yypnit » lumenne, 057/7752674 lu za objednavku:
Vymazat 3 Aktudlny
5 | Movink Nazov bal stav mj DPH
6
7
8 2 .00 /ks .00
2 3 00| ks 77
.00/ks 1010
0201 - 7 ['MARS 4 .00/ ks 50
2 0201 - 4 |*ORAVS .00/ ks .00
0201 - 7__[*PIS PIMS BIEL VISMA 147 .00/ks .00
4 0201 - 1 [‘PUKANCOVA KUKUR PP 101 4 .00/ks .33
15 0201- 4146 |*TROCRE CRACK S MAKOM 10 48 0.00]ks 13.98
16 02012851 |TYC TRVANLIVE ARKO 100G\ 35 0.00]ks 438
17 02014014 |TYCINKY SWEET SOLENE 390G\ 10 0.00[Ks 27.36
18 02012821 _[*ZVOL DEZ TVAROH 6x60G \ 5 0.00]ks 14.95
19 0201 {3048 [ARIZONKY SERED 60G \ 20 3997.00[ks 9.97]
20 0201 - 5538 |BAKE ROLLS CESNAK 90G \ 14 356.00/ks 18,09,
21 201 -| 6526  [BAKE ROLLS CIBULA 90G 4 35.00/ks .50
|22 1201 -| 65 BAKE ROLLS MATURAL 906 4 140.00/ks .50
23 201 -| 5542 [BAKE ROLLS PIZZA 70G N 81.00/ks 8 0.00
24 PRIV 0201 - 27 BALA CHIPS PAPRIKA 75G 1576.00ks i g
25 PRIV_[0201 ] 2369 |BALA CHIPS SLANINA 75C '\, 1922.00[ks 35 0
| 26 PRIV 0201 -| 27 BALA CHIPS SMOT CIBUL 75G '\, 404.00]ks 85 .0
27 PRIV 0201 -| 27: BALA CHIPS SOLENE 75G X20.00[ks 85 .0
28 PRIV |0201-| 5748 [BALA CHRUM ARAS CANTO 50G 70 12:8,00] ks 381 0.00]
29 PRIV |0201- 3016 [BALA CHRUM ARAS NAMEX 50G 60 91170 |ks 3.94 0,00
30 PRIV_[0201-[2944 |BALA TYCINKY SOLENE 100G 50 4911.00& 5.80 000
kil 02013051 [BURIZONY RYZOVE SERED 70G 16]  3999.00 9.97] 0.00
32 0201 {6346 [CHIPS BOP PAPRIKOVE 50G 30 448.00[ks 13,72 0.00]
33 0201 - 5347 |CHIPS BOP SOLEME 50G 30 363.00/ks 13.72) 0.00
34 0201 - 4529 |CHIPS KELLYS BACON 80G 18 0.00ks | N\ 5.00 0.00
35 0201 - 4536 |CHIPS KELLYS CLASSIC 80G 18 0.00]ks 68 0,00
TNRe e FA s = D = e
4
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4. Vyhladavanie tovaru )
je mozné stlaCenim kombinacie klaves ,Ctrl+F“, resp. v menu Upravy -> Hladat
e Zobrazi sa Vam okno ,Hladat®. Do poli¢ka vpiSete hladany text, alebo jeho ¢ast
( méze to byt tovarové Cislo, azov tovary, ...). Ak sa hladany text vyskytuje

v objednavkovom liste viackrat, tak pomocou\lacidla ,Hladat’ dalSi* pokracujete v hladani
050 el - Seit4 G

| B8] soubor Upravy Zobrazit Vet Eormat Nastroje Dats Okno Nipoyida =]
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2 |Odberatelské &islo (tel.kontakt)

3 Dovoz tovaru (prevadzka/deii/h |

4 |GVP,spol.s r.o. Hi Tolstgho 1, 06601 Humenne, 057/7752874 Spolu za objednatku: 3723,8 Sk

Tovarowé Aktualny Cenas

5 | Novinka | Akcia | Sort. | Eislo Nazov bal stav. | mj | DPH u

6

T rvanlive pecivo slane

8 PRIV -| 55 *BALA POPCORN KLASIK 75G 20 0.00]ks 500 0.0

9 - 2834 [*CHRUMKY KUKUR SLADKE 70G 00|

10 -| 62 *DETS PISK BARBORKY 140G )|

" -| 56 *MARS 48G 100|

12 0201 - 2814 [*ORAVSKE PAPRIK LUPIEN 755 Naiit: 00,

13 0201 -| 5667 _[*PIS PIMS BIEL VISNA 147G [ hiajit dali | 00|

14 0201 -/ 2651 |*PUKANCOVA KUKUR. PP 100G 00|

15 0201|4146 |-TROCRE CRACK S MAKOM 100 22 00|

16 0201 2851 |*TYC.TRVANLIVE ARKO 100G ~ ) ) 00

17 0201|4014 ["TYCINKY SWEET SOLENE 390(] Hedst: [pofadach =] | Roziovatmaid aveka £ 00]

18 201 | 2821 |*ZVOL.DEZ TVAROH.6x60G e Bl 1™ Pouze celé bufiky 00)

BE) 1201 -| 304 ARIZONKY SERED 60G S 00,

20 1201 -| 55 BAKE ROLLS CESNAK 30G T A 200

21 1201 -| 55! BAKE ROLLS CIBULA 90G 4 .00/ks 500 .00

| 22 0201 - 55 BAKE ROLLS NATURAL 90G 4 140,00/ ks .50 .00

23 0201 -| 55 BAKE ROLLS PIZZA 70G 4 00/ks .50] .00]

24 PRIV |0201 -| 27 BALA CHIPS PAPRIKA 75G 1576.00 ks 85| ,00

25 PRIV _[0201-] 2369 |BALA CHIPS SLANINA 75G 18 1922.00 ks 12.85| 0.00]

26 PRIV _[0201-{ 2739 [BALA CHIPS SMOT CIBUL.75G 18 404.00[ks 12.85 0,00

27 PRIV _[0201-] 2742 |BALA CHIPS SOLENE 75G 16]  3620.00[ks 12.85 0,00

28 PRIV_[0201 { 5748 |BALA CHRUM ARAS CANTO 506 70[  1235.00[ks 381 0.00]

29 PRIV_[0201 {3016 |[BALA CHRUM ARAS NAMEX 50G 60[  9117.00[ks 3.94] 0.00]

30 PRIV _[0201-] 2944 |BALA TYCINKY SOLENE 100G a0 4911.00/ks K .00

&l 201 -1 3051 |BURIZONY RYZOVE SERED 70G ki 3999.00]ks .97 .00] |

32 1201 -1 6346 |CHIPS BOP PAPRIKOVE 50G 3 448.00)ks 13.72] .0 |

33 12 347 [CHIPS BOP SOLENE 50G 3 363.000ks 13.72] .0 |

34 1201 -1 4529 |CHIPS KELLYS BACON 80G 1 0.00/ks A i |

35 0201-] 4536 |CHIPS KELLYS CLASSIC 80G il 0.00]ks A ),00] I
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5. Filter

e Pouzitim filtra v objednavkovom liste, si viete zobrazit’ polozky za jednotlivé akcie,
novinky, sortimenty, ...

e lavym tlagidlom mysi stlagte $tvoréek so Sipkou v prislusnom stipci (napriklad ,Sort.*

Rozvinie sa Vam zoznam sortimentov, z ktorého si mozete vybrat Vami pozadovany

sortiment.)

Ak chcete nejaky filter zrusit, tfeba stlacit lavym tladidlom na modru Sipku a vybrat

poloZzku zo zoznamu ,vSetko®.

e Dodlezité je aby ste vedeli resp. sledovali &i mate, alebo nemate aktivny nejaky filter.

Aktivny filter v niektorom stipci je viditelny tym, Ze $ipka pod nazvom stipca je mordej
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6. Spracovanie objednavky

¢ Po vyplneni objednavkového formulara stlacte tlagidlo ,,objednavka“, ¢im
vygenerujete finalnu objednavku pripravenu na odoslanie.
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7. Odoslanie objednavky

e Ak je objednavka v poriadku, tak stlacenim tlacidla ,,odoslat’ tento list“, zasSlete
objednavku mailom na adresu objednavky@gvphe.sk , ktoru napiSete do poli¢ka
To: (ak tam este nigje). /

8. Po prijati objednavky do fy. GVP, spol. s r.o. Humenné, budete kontaktovany
nasimi pracovnikmi o stave Vasej objednavky.


mailto:objednavky@gvphe.sk

